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TSE UNIFICADO - Técnico Judicidrio - Area Administrativa

Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

1. Llng ua 1. Compreensao e interpretagdo de textos
2. Tipologia textual
Portug uesa 3. Ortografia oficial

4.Acentuacgao grafica
5.Emprego das classes de palavras
6.Emprego do sinal indicativo de crase
7.Sintaxe da oragéo e do periodo
8.Pontuacéao
9.Concordancia nominal e verbal
10. Regéncia nominal e verbal
11.Significagao das palavras
12.Redacédo de correspondéncias oficiais
13.Dominio dos mecanismos de coesdo textual. 13.1 Emprego de
elementos de referenciagdo, substituicdo e repeticdo, de
conectores e de outros elementos de sequenciacgéo textual. 13.2
Emprego de tempos e modos verbais
14.Estrutura e formacao de palavras
15.Flexdo nominal e verbal
16.Vozes do verbo
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TSE UNIFICADO - Técnico Judicidrio - Area Administrativa

Aqui vocé encontra todos os conteldos
disponibilizados em seu curso

1 Caracteristicas basicas das organizacbes formais
modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza,
finalidades e critérios de departamentalizacao.

2 Gestao por competéncias.

3 Nocoes de gestdo de pessoas

| ESTRATEGIA:

1 Planejamento Estratégico: conceitos bésicos

2 Balanced Scorecard - BSC

3 Planejamento Estratégico do Poder Judiciario - resolugao
325/2020

[ PROCESSO ADMINISTRATIVO (Escola Neoclassica):

1 Administracéo - conceitos basicos

Il NOCAO DE GESTAO DE PROCESSOS:

1 Conceitos de processo e gestdo de processos.

2 Diferenga com gestao por processos.

3 Mapeamento.

4 Modelagem de processos.

IV NOCOES DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS:

1 Conceitos de projeto, PMP, PMBOK, patrocinador,
escritorio de projetos e gerente de projetos.

2 EAP.

3 Grupos de processos de gerenciamentos de projetos.

4 Areas do conhecimento em gerenciamento de projetos.
V NOCOES GESTAO DE RISCOS:

1 Norma ABNT NBR ISO 31000:2009.

2 Sustentabilidade - Resolugdo 400 CNJ

VI NOCOES DE GESTAO DE PESSOAS NAS
ORGANIZACOES

1 Comportamento organizacional: motivacéo, lideranca,
desempenho.

2. Administracado
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

e . -~ 1 Orgamento publico. Orgcamento publico no Brasil.
3. Administracao ¢ ¢

2 O ciclo orgamentario. Orgamento-programa.

C C 3 Orcamento na Constituicdo da Republica.
Flnqncequ e 4 Conceituacgao e classificagdo de receita publica.
7 5 Classificacdo de gastos publicos.
Orcamentadria

6 Tipos de créditos orcamentarios.
7. Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n®
101/2000.
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

1 Conceitos fundamentais de arquivologia.

2 Organizagdo de Arquivos; Teoria das Trés idades;
Classificacdes em arquivos.

3 Classificagbes dos arquivos.

4  Tipologias documentais e suportes fisicos:
microfilmagem; automacao; preservagcido, conservagao e
restauracdo de documentos.

5 Documentos eletronicos (digitais): conceitos e
defini¢odes.

4. Arquivologia
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

o o 1 Estado, governo e administracdo publica; conceitos,
5' Dlrelto elementos, poderes e organizagdo; natureza, fins e
o G c principios.
Administrativo

2 Organizagdo administrativa da Unido: administracédo
direta e indireta.2.1. Autarquias, fundacbes, empresas
publicas e sociedades de economia mista.

3 Ato administrativo. 3.1 Conceito, requisitos, atributos,
classificacao e espécies.

4 Agentes publicos: espécies e classificacdo; poderes,
deveres e prerrogativas; cargo, emprego e funcodes
publicas; regime juridico uUnico: provimento, vacancia,
remocao, redistribuicdo e substituicdo; direitos e
vantagens; regime disciplinar; responsabilidade civil,
criminal e administrativa. Disposicdes constitucionais
aplicaveis.

5 Poderes administrativos: poder hierarquico; poder
disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e
abuso do poder.

6  Servicos publicos: conceito, classificacéo,
regulamentagédo e controle; forma, meios e requisitos;
delegagédo: concessdo, permissao, autorizagao.

7 Controle e responsabilizacdo da administracéo:
controle administrativo; controle judicial; controle
legislativo; responsabilidade civil do estado.

8 Licitagdes; Contratos administrativos: conceito,
peculiaridades e espécies.
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

6 Direito 1 Constituicao.

1.1 Principios fundamentais.
o Q 2 Direitos e garantias fundamentais. 2.1 Direitos e deveres

ConStltUC|oan individuais e coletivos 2.2. direitos sociais 2.3. nacionalidade,
2.4. cidadania 2.5. direitos politicos, 2.6. partidos politicos.
3 Organizacédo politico-administrativa. 3.1 Unido, estados,
Distrito Federal e municipios.
4 Da organizagdo dos Poderes: 4.1. Poder legislativo 4.2.
Poder Executivo. 4.3 Poder judiciario.
5 Da Administracdo Publica: disposicoes gerais e dos
servidores publicos.
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Aqui vocé encontra todos os conteldos
disponibilizados em seu curso

7. Direito Eleitoral

1 Conceito e fontes.

2 Principios constitucionais relativos aos direitos politicos
(nacionalidade, elegibilidade e partidos politicos) de que
trata o Capitulo IV do Titulo | da Constituicdo Federal em
seus arts. 14 a 17/.

3 Lei n° 4.737/1965 e suas alteracdes (Codigo Eleitoral).

4 Organizagcdo da justica eleitoral: composicdo e
competéncias.

5 Ministério Publico Eleitoral: atribuicdes.

6 Alistamento eleitoral. 6.1.(Resolugdo N° 23.659/2021,
abordada na aula de Alistamento Eleitoral. 6.1 Ato e efeitos
da inscricdo. 6.2 Segunda via. 6.3 Transferéncia e
encerramento. 6.4 Delegados partidarios perante o
alistamento. 6.5 Cancelamento e exclusdo de eleitor. 6.6
Revisdo e correigéo eleitorais.

7 Domicilio eleitoral.

8 Elegibilidade. 8.1 Conceito e condigdes. 8.2 Lei
Complementar n° 64/1990 e suas alteracbes
(Inelegibilidade). 8.3 Fatos geradores de inelegibilidade. 8.4
Incompatibilidades, prazos e suspensao por decisdo judicial
dos efeitos da inelegibilidade.
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

7 Direito E|eit0rd| 9. Impugnacdo de registro de candidatura. 9.1

Competéncia para julgamento, procedimentos, prazos e
efeitos recursais no ambito da Lei Complementar n°
64/1990 e suas alteragoes.

10 Partidos politicos (conforme a Constituicdo Federal,
Cddigo Eleitoral, Lei n® 9.096/1995 e suas alteragoes):
conceituagado, destinacado, liberdade e autonomia
partidarias, natureza juridica, criacao e registro, carater
nacional, funcionamento parlamentar, programa,
estatuto, filiacdo, fidelidade e disciplina partidarias,
fusdo, incorporagdo e extingdo, finangcas e
contabilidade, prestacdo de contas e sancbes dela
decorrentes, fundo partidario, acesso gratuito ao radio e
a televisdo, propaganda partidaria.

11 Crimes eleitorais. 12.1 Crimes eleitorais previstos no
Codigo Eleitoral, na Lei Complementar n°® 64/1990 e
suas alteracoes e na Lei n® 9.504/1997 e suas alteracdes.
12.2 Processo penal eleitoral: acdo penal, competéncia
em matéria criminal eleitoral, rito processual penal
eleitoral com aplicacdo subsididria do Coddigo de
Processo Penal.
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

1 Componentes basicos de um computador.

2 Nogdes de sistema operacional (ambientes Linux e
Windows).

3 Edicdo de textos, planilhas e apresentagdes
(ambientes Microsoft Office e BrOffice).

4 Conceitos e tecnologias relacionados a Internet e ao
Correio Eletroénico.

5 Conceitos basicos de seguranca da informacéo. 8
Nogbes de virus, worms e pragas virtuais.

6 Redes de computadores.

8. Informatica
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

1 Lei n® 8.112/90 (Regime Juridico dos Servidores
Publicos Civis da Unido) e alteragdes: Das disposicdes
preliminares; Do provimento, vacancia, remogao,
redistribuicdo e substituicdo. 1.2 Dos direitos e
vantagens: do vencimento e da remuneracdo; das
vantagens; das férias; das licencas; dos afastamentos;
das concessoes; do tempo de servico; do direito de
peticdo. 1.3 Do regime disciplinar: dos deveres e
proibicdes; da acumulacdo; das responsabilidades;
das penalidades; do processo administrativo
disciplinar.

2 (Lei n° 9.784/99) Lei do Processo Administrativo
Federal

3 (Lei n°® 8.429/92) Lei da Improbidade Administrativa

9. Legislagdo
Administrativa e
Institucionadl
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

10 Legislqcao 1 NOCOES SOBRE DIREITOS DA PESSOA COM

DEFICIENCIA:
0 11 Lei n° 13.146/2015 - Estatuto da Pessoa com
EspeCIqI Deficiéncia.
1.2 Resolucdo CNJ n° 230/2016. - foi substituida pela
Resolucdo 401/2021

2 Lei n®12.527/2011 - Lei de Acesso a Informagéao
3 Lei n®13.7096/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais
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Aqui vocé encontra todos os conteldos
disponibilizados em seu curso

11 R o . L 74 i ciocinio logico-matematico: estrutura logica de
° aciocinio ogre¢a§)es arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou
eventos ficticios; deduzir novas informacdes das relagdes
fornecidas e avaliar as condi¢cbes usadas para estabelecer a
estrutura daquelas relagoes.

2 Compreensado e elaboracdo da logica das situagcdes por
meio de: raciocinio matematico, raciocinio sequencial,
orientacdo espacial e temporal, formacdo de conceitos,
discriminacao de elementos.

3 Compreensédo do processo légico que, a partir de um
conjunto de hipoteses, conduz, de forma valida, a
conclusbes determinadas.

4 Logica sentencial (ou proposicional): proposicoes
simbolicas (férmulas) usando os conectivos e, ou, nao,
implica; 4.1. traducéo de proposicdes da linguagem natural
para a forma simbdlica; 4.2. férmulas e suas tabelas-
verdade; 4.3. equivaléncias |logicas; 4.4. Leis de De Morgan;
4.5. argumentos validos e sofismas; contradi¢des.

5 Estruturas logicas.

6 Loégica de argumentacao.

7 Diagramas logicos.
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

12 Mqteméticq 1. Sistemas de medidas e conversées.

2. Razéo e proporgao.

3. Regra de trés.

4. Sistemas de equacoes.
5. Progressdo geométrica.
6. Progressao aritmética.
7. Equacdes de 1° Grau.

8. Divisdo proporcional.
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Aqui vocé encontra todos os contetidos
disponibilizados em seu curso

13. Redagdo 1. Redagao - Banca CEBRASPE

2. Redacgéo - Banca FCC
3. Redacéo - Banca FGV
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Feito por
especialistas

Nossos professores sao referéncia no mundo juridico
e especializados em suas respectivas areas.

» Cursos preparatorios ﬁﬁ- Cursos de
para OAB 19 e 22 Fase o Pds-Graduacio
o Cursos preparatorios \\ Cursos de
para Concursos Pablicos =% Pratica Juridica
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